
Shortcut Cheat Sheet
(Windows)

VOST Methodenhandbuch

Google Sheets

NAVIGATION

Beschreibung Tastenkombination

An den Zeilenanfang 
wechseln

[Fn] + Pfeiltaste li

An das Zeilenende wechseln [Strg] + [Ende]

An den Anfang des 
Tabellenblatts wechseln

[Strg] + [Pos1]

Nächstes Tabellenblatt 
aufrufen

[Strg] + [Bild auf]

Vorheriges Tabellenblatt 
aufrufen

[Strg] + [Bild ab]

OFT GENUTZTE AKTIVITÄTEN

Beschreibung Tastenkombination

Aktion rückgängig machen
[Strg] + Z

Aktion wiederholen [Strg] + Y

Inhalt suchen [Strg] + F

Speichern [Strg] + S

Inhalt kopieren [Strg] + C

Inhalt ausschneiden [Strg] + X

Inhalt einfügen [Strg] + V

Werte einfügen
[Strg] + [Shift] + 
V

OFT GENUTZTE AKTIVITÄTEN

Beschreibung Tastenkombination

Wechsel zwischen 
geöffneten Programmen

[Alt] + [Tab]

Direkter Wechsel zw. 
geöffneten Programmen

[Alt] + [Esc]

Windows-Explorer 
öffnen

[Windows] + E

Sperrung des Desktops [Windows] + L

Wechsel zwischen Tasks
in der Taskleiste

[Windows] + T

Minimierung aller 
minimierbaren Fenster

[Windows] + M

Schließen des aktiven 
Fensters

[Alt] + F4

Erstellen eines neuen 
virtuellen Desktop

[Windows] + [Strg] + 
D

Schließen des virtuellen
Desktop

[Windows] + [Strg] + 
F4

Screenshot des 
gesamten Desktops in 

die Zwischenablage 
kopieren

[Windows] + [Druck]

Öffnen des Snipping
Tools

[Windows] + [Druck] + 
S

Öffnen Explorer-Fenster [Windows] + E

Desktop

DATENSICHERUNG

Beschreibung Tastenkombination

"InPrivate-Browsen"-
Fenster ohne 

Datenspeicherung
[Strg] + [Shift] + N

Verlauf, Cookies und Cache-
Daten löschen

[Strg] + [Shift] + 
[Entf]

Website zu den Favoriten 
hinzufügen

[Strg] + D

OFT GENUTZTE AKTIVITÄTEN

Beschreibung Tastenkombination

Neues Fenster öffnen [Strg] + N

Neuen Tab öffnen [Strg] + T

Aktuellen Tab schließen [Strg] + W

Zwischen den geöffneten
Tabs wechseln

[Strg] – [Tab]

Verlauf anzeigen [Strg] + H

Microsoft Edge


